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	Fecha de Solicitud del Préstamo
	

	Fecha para la que Solicita el Préstamo
	

	Persona solicitante
	DOCENTE
	
	ESTUDIANTE
	
	ADMINISTRATIVO
	
	EXTERNO
	

	Actividad para desarrollar
	

	Lugar de Desarrollo de la actividad
	


	Nombre del Responsable
	

	No. Documento o NIT
	

	Teléfono o Celular
	

	Correo electrónico
	

	Horario
	

	Asignatura
	

	No. de Participantes
	


	RECURSOS FISICO Y/O EDUCATIVO A PRESTAR

	ESCENARIO
	AUDITORIO
	LABORATORIO
	BIBLIOTECA
	CAMPO DEPORTIVO
	SALA COMPUTO
	OTRO

	
	
	
	
	
	
	

	¿Cuál?
	


	MATERIALES / INSUMOS REQUERIDOS
	CANTIDAD

	
	


	
	
	

	FIRMA SOLICITANTE
	
	FIRMA AUTORIZACIÓN

	Nombre:
	
	Nombre:

	No. Documento:
	
	No. Documento:


	CONTROL DE ENTREGA DE MATERIALES / INSUMOS

	MATERIAL / INSUMO
	MARCA
	MODELO
	SERIE
	CÓDIGO DE PLACA
	ESTADO
	CANTIDAD

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	

	FIRMA RECEPCIÓN
	
	FIRMA ENTREGA

	Nombre:
	
	Nombre:

	No. Documento:
	
	No. Documento:


	CONTROL DE DEVOLUCIÓN DE MATERIALES / INSUMOS

	MATERIAL / INSUMO
	MARCA
	MODELO
	SERIE
	CÓDIGO DE PLACA
	ESTADO
	CANTIDAD

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	

	FIRMA RECEPCIÓN
	
	FIRMA ENTREGA

	Nombre:
	
	Nombre:

	No. Documento:
	
	No. Documento:
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