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		FECHA
	

	PARA
	

	DE
	




 URGENTE, término _______________________________________
 Para lo pertinente
 Para tomar nota y devolver a esta oficina			
 Favor contestar y enviar una copia de su oficio	
 Favor preparar proyecto, concepto jurídico; y/o emitir concepto jurídico
 Favor encargarse del asunto e informar resultado de su gestión	
 Preparar respuesta para la firma de la Rectoría en el término de   ________________________
 Sus comentarios por favor
 Enterarse y devolver
 Derecho de petición
 Tutela
 Proyectar actos administrativos para la firma
 Elaborar certificados o constancias
 Archivar
 OTROS

	

	




OBSERVACIONES 

	

	




FIRMA: ________________________ RECIBIDO: __________________


FECHA: _______________________   HORA: _____________________
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