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1. OBJETIVO

Establecer los pasos que deben realizar los aspirantes a grado en el sistema de informacion, para el
cargue de los documentos necesarios para el cumplimiento de los requisitos de grado.

2. ALCANCE

Inicia con la postulaciéon a grado y finaliza con la aprobacion por Admisiones Registro y Control
Académico.

3. RESPONSABLE

Profesional Universitario adscrito al proceso de Admisiones Registro y Control Académico,
Estudiantes

4. DEFINICIONES
4.1. ARCA: Admisiones, Registro y Control Académico.

4.2. EXAMENES PREPARATORIOS DE GRADO: Son pruebas de revision general de
conocimientos tedricos y practicos que, por norma que asi lo establezca, exigen algunos programas
académicos del Instituto para optar el titulo académico. Se practican ante jurado, su reglamentacion
interna es competencia del Consejo Académico, previo concepto del Consejo de Unidad.

4.3. EXTRAPLAN: son requisitos obligatorios para graduarse en un programa académico. Pueden
cursarse en cualquier periodo y su calificacion siempre es cualitativa, esto quiere decir que no afecta
su promedio.

4.4, PRUEBA DE SUFICIENCIA DE LECTURA EN INGLES: Prueba reglamentada por el Consejo
Académico como requisito para optar el titulo.

4.5. REGISTRO ACADEMICO EXTENDIDO: Permite visualizar las notas histéricas obtenidas en
cada periodo académico y el semestre aprobado.

5. MARCO LEGAL

5.1. Acuerdo 014 del 27 de Julio de 2018, por el cual se modifica el Reglamento Académico y
Estudiantil del Instituto Superior de Educacion Rural ISER”, emitido por consejo directivo

5.2. Acuerdo por el cual se fija el calendario académico para la vigencia respectiva, emitido por el
consejo Académico

6. GENERALIDADES
6.1. Las actividades del instructivo se realizan segun lo fijado en el calendario académico del
periodo, el cual es emitido por el consejo académico y esta sujeto a cambios segin sea requerido

por el érgano Colegiado.

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
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7.1 REGISTRO Y POSTULACION A GRADOS
7.1.1. Ingreso al Sistema de Informacién para Grados

El aspirante ingresa a través de la URL http://www.apps.iser.edu.co/postulaciongrados/, en las
fechas establecidas en el Calendario Académico para realizar el cargue de documentos para grado.

[ 156 | Postutacin a grados
A No seguro lwu.wapps iser.edu.co/postulaciongra I m Ingrese URL: s 9 0 o
1-@3 ~ | http://www.apps.iser.edu.co
= ISER | Postulacién a grados ' ostulaciongrados {

Mantener sesion activa

7.1.2. Registro en el Sistema de Informacion para Grados

El aspirante debe registrarse en el Sistema de informacién para grados, Accede por la opcién
“registrarse” e ingresa los siguientes datos:

Tipo de identificacién

Numero de identificacion

Nombres

Apellidos

Correo electrénico

Numero telefénico,

crea contrasefia y confirma la contrasefia.

AN NN

Seguidamente pulsar la opcidn “Registrarse”.

Nota: Se recomienda que el correo que suministre sea funcional, ya que a esté va llegar la
informacion de verificacion tan pronto se realice el registro.
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[ 18R | Postulacidn a grades

& Nosegure | www.apps.iseredu.co/postulaciongrade

[@’3 ISER | Postulacion a grados

Fegistrarse
Tipo de identificacién Cédula de ciudadania b~
Dar clic en la
MNumars di entificacidn Opdol" 1l
i) . ”
Registrarse
Ingresa los Hombres
—_—
Datos FI
Apellidos \ \
Correo Electrdnico ~
MNimero telefénico
Contrasefia s

Confirmar contrasefia

“Registrarse”

7.1.3. Confirmacién de correo electronico

El aspirante debe confirmar su correo electrénico con el enlace de verificacion enviado por el sistema
de informacion.

A No seguro | www.apps.iser.edu.co/postulaciongrados/email/verify o 9 J V=

& ISER | Postulacién a grados I ristian bastos ¥

o g
Elmsacson e R

Verifique su correo electrénico

Antes de continuar, por favor, confirme su correo electrénico con el enlace de verificacién que le fue
enviado. Si no ha recibido el correo electrénico, haga clic aqui para solicitar otro.
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Confirme su correo electronico

plataforma minerva ISER

ISER | Postulacion a grados 2021-1

jHola!

@ Confirme su correo electrénico

Dar clic en “Confirme su
correo electrénico”

El sistema abre en la pagina de inicio de postulaciéon de grados.
7.1.4. Postulacion a Grados

El aspirante selecciona el programa al que pertenece, da clic en el botdn postularse a grado y acepta
la ventana de confirmacion.

NOTA: el aspirante debe verificar antes de registrar la postulacién que sea correcto el programa del
cual se va a graduar, en caso de escoger mal el programa debe enviar un correo a
plataformaminerva@iser.edu.co.



mailto:plataformaminerva@iser.edu.co
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7.1.5.

lo sequro | www.apps.iser.edu.co/postulaciongrados/

Bienvenido, estimada

[ 152R | Postulacien a grados

POSTULACIONES A GRADO 2021-2

Lista de programas académicos

Por favor seleccione el programa al que se va a postular, para continuar y subir los documentos correspondientes.

Sélo podra postularse a un programa,

Lista de Programas
Cédigo SNIES b
104374
52297
104838

104838

Programa Postularme

Técnica Profesional En Seguridad ¥ Salud En EL Trabajo

Tecnologia Agropecuaria

Tecnologla En Gestién Comunitaria Dar clicenla

opcion
Tecrologia En Gestién Comunitaria (Ciieuta) “Postularse a
Grado”

Tecnologia En Gestidn De Mercadea Posturlarse a grado

@a ISER | Postulacién a grados

POSTULACIONES A GRADO 2021-2

Bienverids, estimade antonia willamizar

Lista de programas postulaciones a grado

Por favor seleccione el programa para continuar y suba los documentos correspondientes.,

Su postulacidn actual

Cédigo SHIES

104374

VERIFICACION DE R

Encuesta Momento Cero(0) se debe realizar después del 1° de Julio en la plataforma del ministerio Er

Estudiantil.

Programa Documentos

I Técnica Profesional En Seguridad Y Salud En EL Trabajo n

Ya se encuentra
Postulado en el
Programa

EQUISITOS.

ro y diligenciar La encuesta de Poblacidn

La verificacidn de requisitos se hard exclusivamente con los documentos y soportes aportados por el aspirante en la etapa y oportunidad dispuesta en la presente

convocatoria.

Mo se podrin allegar documentos de manera extempordnea una vez se haya realizado el cierre de inscripriones, todo documento radicado o entregado fuera del

término previsto no serd tenido en cuenta.

Segun calendario académico la postulacidn a grados y cargue de documentos debe hacerse antes del 17 de agosto del 2021

Es responsabilidad del estudiante verificar que todos los decumentos sean cargados comectamente, evaluados y aprobados por Registro y Control, ademas se invita a
que estén revisando esta plataforma para validar que todos los documentos hallan sido aprobados.

Cargue de lo

s Documentos Requisito de Grado
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El aspirante procede a cargar los documentos de los requisitos de grado en el sistema de
informacion, da clic en “Ver/Cargar Documentos”.

i@;ISEM Postulacidn a grados y antonia villamizar =

POSTULACIONES A GRADO 2021-2

Bienvenido, antonia

Lista de programas postulaciones a grado

Por favor seleccione el programa para continuar y suba los documentos corespondientes.

Su postulacidn actual
Cadigo SNIES Programa Documentos
104374 Técnica Profesional En Seguridad ¥ Salud En EL Trabajo \er/Cargar Documentos

Dar clic en la
opcion
“Ver/Cargar

Documentos

:’_@‘;ISERIPos(uLaciénagrados yntonia villamizar ~

Documentacion para inscripcidn a la postulacién:

Lista de Documentos que debe subir el aspirante a grado

Documento Cargado

g
:

000000000%’

Ver | Cargar Documento

Registro Extendido De Calificationes Ver / Cargar Documenta

1)
U

Certificado Prueba De Suficiencia Comprension, Lectora [Inglés) Wer [ Cargar Documento
Dar clic en la
Certificado Cursos Preparatoria Pruebas Saber TyT Ver | Cargar Documento opcidn
“Ver/Cargar
Certificado De Pruebas Saber TyT Ver/ Cargar Documento Documentos

Certificade De Dos Cursos De Competencias Informdticas Ver / Cargar Documento

Certificado De Cursos Extraplan Ver / Cargar Documento
Certificado Servicio Social

Ver/ Cargar Documento

Foto Fondo Blanco 3x4

Ver { Cargar Ducumenta

0OO0O0OO0OOO©O O
0O0O0OO0OO0OOOOO

Recibo De Pago S6lo Con Cédigo De Barras Ver [ Cargar Decurnenta
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Documentacién para inscripcién:

Suba el documento.

Regresar a la lista de documentos

Registro Extendido de Calificaciones en PDF

El archivo ha sido guardado correctamente.
Dar clic en Registro Extendide de Dar clic en la
la opcién Calificaciones en Word/PDF Observaciones Aprobado Acciones ety
.l|'E B 1
xaminar ug
AT et et . o [ i | uardar
regists Documento”
Documento
cargado

Repetir los pasos anteriores para cada requisito que se desea cargar, debe tener en cuenta el
formato del documento a cargar en .pdf.

Dar clic en “Regresar a la lista de documentos”, para continuar cargando.

2

ISER | Postulacién a grados tonia v zar ~

Documentacion para inscripcion:

Suba el documento.

Regresar a la lista de documentos

Registro Extendido de Calificaciones en POF
En la pantalla de “Lista de Documentos que debe subir el aspirante a grado” verifica que aparezcan
los documentos que se han agregado.

NOTA: Durante el proceso se debe verificar que todos los documentos sean cargados
correctamente, evaluados y aprobados por Registro y Control Académico.

El aspirante debe verificar constantemente plataforma para validar que todos los documentos hayan
sido aprobados.
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5@\ ISER | Postulacién a grados

Documentacién para inscripcién a la postulacién:

Lista de Documentos que debe subir el aspirante a grado

Documento

Registro Extendido De Calificaciones

Certificado Prueba De Suficiencia Comprensién, Lectora (Inglés)
Certificado Cursos Preparatoria Pruebas Saber TyT

Certificado De Pruebas Saber TyT

Certificado De Dos Cursos De Competencias Informdticas
Certificado De Cursos Extraplan

Certificado Servicio Social

Foto Fondo Blanco 3x4

Recibo De Pago Sélo Con Cédigo De Barras

8. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

P-ARCA-02 Grados

9. HISTORIA DE MODIFICACIONES

Cargado

0O00O0O0OOOOO

Evaluado Aprobado Ver / Cargar Documento
0 0 Ver / Cargar Documento @]
© o
Verificar que
O o todoslos
documentos
o o sean cargados
correctamente,
< Q evaluadosy
aprobados
© o
© o
© o
Q o Ver / Cargar Documento

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO
07/09/2021 o1 Creacion del_ d(_)cumento por modificacion del Mapa de
Procesos Institucional.
01/08/2024 02 Actuall_zamon. d_eI _procedlmlento debido al ajuste de
lineamientos institucionales.

10. CONTROL DE CAMBIOS

Elaboré

Aprobo

Nubia W Motina PM Ménica Enith Satanwera Obrit

Profesional Universitario adscrito al proceso

de Admisiones, Registro y Control

Académico

Profesional Especializado adscrito al
proceso de Direccionamiento Estratégico y
Planeacion



