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1. INTRODUCCION

La inscripcion se refiere al proceso mediante el cual los estudiantes formalizan su ingreso a un
programa académico ofertado por la Institucion, mediante la inscripcién en linea.

El proceso de inscripcion incluye la presentacion de documentos requeridos y establecidos por la

normatividad institucional, lo que implica el cargue de la documentacion requerida a través de la
plataforma en linea.

La correcta realizacién de este procedimiento es crucial, ya que asegura que los estudiantes estén
debidamente registrados y puedan acceder a la seleccién y admisién de los programas académicos,
asi mismo permite una gestion mas &gil y segura de la informacion, facilitando tanto a los estudiantes
como a la institucién el seguimiento del estado de sus solicitudes.

2. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para que los aspirantes realicen la inscripcién y cargue de
documentos en un programa académico de la Institucion previo al cumplimiento de los requisitos
establecidos

3. ALCANCE

Aplica desde el ingreso del aspirante a la pagina web Institucional para realizar el proceso de
Inscripcién hasta el cargue total de documentos requeridos para el proceso.

4. RESPONSABLE
Profesional Universitario adscrito al proceso de Admisiones Registro y Control y los estudiantes.
5. DEFINICIONES

5.1. ASPIRANTE: Se considera aspirante aquel que cumpliendo los requisitos legales desea
ingresar a un programa Técnico o Tecnoldgico en la institucién.

5.2. CALENDARIO ACADEMICO: Documento aprobado por el Consejo Académico en el que se
establecen las fechas en que se llevaran a cabo las principales actividades para el desarrollo del
periodo académico.

5.3. INSCRIPCION: Acto mediante el cual el aspirante solicita admisién a un programa académico
ofrecido por la Universidad.

5.4. OFERTA ACADEMICA: Es el conjunto de carreras técnicas y tecnoldgicas que oferta la
Instituciéon tanto en modalidad presencial como distancia tradicional.

5.5. SISTEMA DE INFORMACION: Es un software que apoya la gestién académica, administrativa
y de educacion virtual para las instituciones de educacion.

6. MARCO NORMATIVO
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6.1. Acuerdo 014 del 27 de Julio de 2018, por el cual se modifica el Reglamento Académico y
Estudiantil del Instituto Superior de Educacion Rural ISER” emitido por el Consejo Directivo.

7. GENERALIDADES

7.1. Todas las actividades realizadas durante el proceso de inscripcion por parte del aspirante
estan determinadas por el Calendario Académico de cada periodo, el cual es emitido por el Consejo
Académico y esta sujeto a cambios, segun sea requerido por el 6rgano colegiado.

7.2. Los requisitos para el proceso de inscripcion son:

Formulario de inscripcion en linea impreso

Dos (2) fotos recientes fondo blanco tamaro 3X4

Fotocopia de pago por concepto de inscripciéon

Fotocopia de resultados Examen de Estado de la Republica de Colombia - Pruebas Saber

11 0 ICFES

» Fotocopia de acta de grado de bachiller

= fotocopia del diploma de bachiller

» Fotocopia del documento de identidad (tarjeta de identidad o cédula de ciudadania o
documento valido para estudiantes extranjeros)

» Fotocopia de la libreta militar, si la tiene (no es obligatorio)

= Fotocopia del ultimo recibo de luz por ambas caras, donde se evidencie el estrato.

7.3. Los aspirantes extranjeros pueden inscribirse en los programas académicos de la Institucion
segun las normas legales vigentes.

7.4. Cuando el aspirante no cuenta con todos los requisitos solicitados, debe diligenciar la carta de
compromiso donde detalla los requisitos de inscripcion pendientes de entrega.

8. CONTENIDO
8.1. INSCRIPCION

Ingresar a la pagina Institucional www.iser.edu.co y selecciona la pestafia “inscripcién en linea”



http://www.iser.edu.co/
http://www.iser.edu.co/
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Nuestra InstRtucién « Dependencias ~

correspondie] s

( e !
,-“J Mataformas T1 E Calendario Achdemico . Aspirantes Normatividad i Medios Educativos

rraian

Seleccionar la opcién Inscripcion de Estudiantes:

Posteriormente, se visualiza la informacidn la cual se recomienda leer y posteriormente pulsar en la

opcidn Ingresar, aceptamos términos, seleccionamos el tipo de documento y digitamos el nimero de
documento; posteriormente, se debe pulsar la opcién Continuar:

y G % wwl,

% b & Rencapiacwior }

e

suministre l satema no poded ser sherada o cambioda.

verbcar su atentcdad, an o de e e e, e

o admisi i aprobade por ol
conseio Dractvo , Acuardo 007 del 24 de mayo de 2018 “Por a cal e adepta a potca de

ol consap drectvo,ponden conmtar a0

e o sttt Rasoucén 474
“Poca ol 2

¥l
IMPORTANTE:

en1acfican do admisones regintroy caetrl acadimca,

ACEPTA

Acto seguido, seleccionamos el Centro Tutorial donde se desea estudiar:




INSCRIPCION Y CARGUE DE Cadigo: M-ARCA-05
DOCUMENTOS

Version: 03

ISE R MANUAL Fecha: 12/12/2024

Pagina: 6 de 14

Inscripcién en Linea [,
0 Academusoft Académico T o g o gl = 4
oA TR AT oo - p———
COMA TR CEAA ocsia
CENTRO TUTORIAL CEMROTUTORAL o0 L0 S0
CENTROTUTORUL Sa1ARoSA s sosa
il Nemizes del Programa Jomada.

Weihay g ames con fechas d ecrpcn gete

Progranas Acadenicon Selccionadon

A gt e nohaselecconas negin prgrama

S S S S

Seguidamente debemos escoger el programa y confirmar el programa seleccionado pulsando la
opcién Continuar:

Selecciin de ks Programas a los que Aspin

GENTRY TITIORIAL TOLEDO
CENTRY TITORELSALAZAR
IWSTITUTO SUPERRCR: DE EDUCACION RURAL ISER PAMPLONA

L)
PROGRAMA soen

Prgramss Aesdimicon ertides
Cidige Nomber del Programa e
Progr e o Wit e THonikegtd
o PO TECNCLOCH EN GESTION DE REDES Y SISTEMAS TELEINFORMATICOS - PRESENCIAL DURKA
[ —
Cénige Nomre dp Frogamy o Priordsd
PO TECNOLOGCH EN CESTION DE REDES ' SSTEMAS TELENFORMATIOOS - PRESENCLIL - Tecastiges DR Usca Opesie ]

e P A e e acn AR ) DR 1 R 4 it T o D Rz 0 6

Posteriormente diligencie el formulario con la informacién requerida.

NOTA 1: Recuerde que todo lo que se encuentre en asterisco en rojo (*), Se debe diligenciar
obligatoriamente.

NOTA 2: Los datos de contacto que sean registrados deben ser reales y personales como son el
correo y numero de celular, pues a estos se enviard la informacion de interés de su proceso de
inscripcién, admision y matricula.
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* Sheciindelos Patres * Nimer e Wb e Fami * Bimer e besmanas * Puseiin Erre s Hemenas
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* Indica Campos Obiigatorios

= DE QUEN COMPLETO NUMERODE DOCUNENTE ¥ NUMERO DE TELEFONO SI N 5
ARCAISER
BN QLS J0RNADA DESEAESTL

UDAR: DOA 500 AM A 1000 M) BOCHE (SO0AS00AMY 00A 1000 FM)
DIURNA

* INDIQUE ACLIAL DELOS SIGUENTES GRUFOS ETWICCS FERTENECE: BLANCO. INDYGENAAFROZOLONERNOS. ROOW GTAND. NESTIZD. OTROS,CLAL?
HOAPLICA

* {OVE PROGRAMAACADENICO SEFIA SU SEGUNDA OFCIGN?

GESTION COMUNITARIA

URBANA

* Indica Campos Obigatorios
Datos ¢ la Persona con Discapacidad
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Datos o Persona con Distapacidad

Fcha del Diggrdmcn i Dmespanitad

Fara agrear iscapacdiadss, por favor digencie los dalos soictados en b parke inesor y 2 confinuacitn de cic en Agregar
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=
REGISTRAR

Una vez completa la informacion del formulario pulsamos la opcién Registrar.

* Indica Campos Obligatorios

8.2. CARGUE DE DOCUMENTOS DE INSCRIPCION

Todos los documentos requisito de Inscripcién se deben cargar de manera obligatoria. Después de
registrar el formulario, se despliega la ventana de la confirmaciéon del proceso de inscripcion
mostrandonos los requisitos para el cargue de los documentos como aparece en la siguiente imagen:
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Inscripcion en Linea
“ Academusoft Académice

Datos del Aspirante
Confirmacitn

() Evsmads aspirante, sus dsion y ol formulario o insevipeatn fustn con bos proramas seleceionadon han 1ido fegiatradas de forma exitosa

Frograsals| Regstsss)
Opeiin Codign Progana Jomada Sede
] TECHOLOGIA EN GESTION DE REDES  SESTEMAS TELEIFORMATICOS DR INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION RURAL ISER PAMFLONLA
Referescia de Pago Vakor 8 Pagas
0
Inlormacién
Sefior Aspiranteltt
‘Suinscripcide es gratuta

Recuerde cangar La documentaciin requenda para culminar su proceso de Lestripddn

Diacumennot Que ebe presentar #4  Ohona de Admrsones, # Contral Aragémein pard o programa
muﬂmmmsv:nﬁm@sm

Lo

Ertega Coigazra

Uvarscac e Fumpiona - Cars o Invesigaon Apicads y Dusarslo an Teoroiogins e nkrmanin Taces oa Direches aserion § 2012

Seguidamente se descarga el soporte de pago pulsando la opcién “Descargar formato de Pago” y
se selecciona la opcién Continuar.

NOTA: La siguiente imagen es el reporte de pago el cual es un requisito que se debe cargar en los
documentos.
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Instituto Superior De Educacidn Rural - ISER ORDEN DE PAGO
Nit 890501 578-4 Tel- 5682597 (=]
Cll & # %-155 Barrio Chapinero A A 1031 N 0071 !66,,33
@ ISE R Pamplona - Norte de Santander - Colombia Perindoc 2024 - (2
atiluts Susarar de
Erurcacsin Fura

ESTUDIANTE: VAN MANUEL VILLAMIZAR MENDOZA PAGO RECARGO HASTA VALOR A PAGAR
IDENTIFICACION: CC . 1094245861 T o T T T SO0 |
PROGRAMA: TECNOLOGIA EN GESTION COMUNITARLA

CONCEPTO VALDR

[NECRIFCIONES TECHOLOGIA EN GES
COMUNITARIA PRESENCIAL CUCUTA
MNeto a Pagar % 0,00

TION 0,00

BANCO AGRARIC DE COLOMELA - CORRIENTE - 051300016022
BANCO DE BO-GOTA - CORRIENTE - 462330680

[(Observaciones: Reskzar su pago en el banco sutorizado. Una vez realizado el pago,
presentario como soporte en la oficina de admisiones y registro.

ESTUDIANTE
Instituio Superior De Educaciion Rural - ISER ORDEN DE PAGO
Nit 890.501 578-4 Tel: 5682597 (=]
Cll & # £-155 Barrio Chapinero A.A 1031 Np 097210!4660,,33

ISE R Pamplona - Norte de Santander - Colombia eriada: Si=s -t

atiluts Susarar de

Eruacsin Rural
ESTUDIANTE: AN MANUEL VILLAMIZAR MENDOZA PAGD RECARGO HASTA VALOR A PAGAR
IDENTIFICACION: CC . 1094245861 T YR I I I =000 |
PROGRAMA: TECNOLOGIA EN GESTION COMUNITARIA

CONCEPTO VALOR

[INECRIPCIONES TECHOLOGIA EN GESTION 0,00
COMUNITARIA PRESENCIAL CUCUTA

MNeto a Pagar % 0,00

BANCO AGRARIC DE COLOMELA - CORRIENTE - 051300016022
BANCO DE BO-GOTA - CORRIENTE - 462330680

[(Observaciones: Reshzar su pago en el banco sutorizado. Una vez realizado el pago,
presentario como soporte en la oficina de admisiones y negistro.

INSTITUCION

Instituio Superior De Educaciion Rural - ISER ORDEN DE PAGO
Nit 890.501 5784 Tel: 5682597

ISE R Cll & # £-155 Barrio Chapinero A.A 1031 N 007116633

Pamplona - Norte de Santander - Colombia Periodo: 2024 - 02
inanthuts Susers 8
Eaeaesin ot

ESTUDIANTE: AN MANUEL VILLAMIZAR MENDOZA |FECM [ == i u= T Ew ]
IDENTIFICACION: CC . 10842456641
PROGRAMA: TECNOLOGIA EN GESTION COMUNITARIA BANCE CHEGLE W VALOR
PAGO RECARGO HASTA VALOR A PAGAR
I'Bﬁmc: i I I TO.00 |
CHEQUES
EFECTIVO

En la siguiente ventena seleccionamos el formulario y descargamos el formulario de inscripcién en
la opcion Imprimir Reporte.
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Tipo de Documento

e

A COLOH

Libreta Miltar Ho Distrito Mitar Etia
1084245661 *
Sexo Fecha de Nacmiento Cudad
M 06.05.1988 FAM
Direccitn Bario
CALLE 16 15.08 ELZULIA
Teléfono Residencia Telfono Celular

3227032901

3221002801

Causigs Instucién

02575

CENTRO TUTORIAL

cucura

Datos Generales.

Documents ds Identidad Nombres y Apsliides
100 VAN MANUEL

Tigo Sanguines tado Civi Estiato cripeion SISBEN
A+ UNION LBRE F NUEVO REGULAR sl
Nacimiento Depariamento Pais
MPLONA HORTE DE SANTANDER COLOMBIA
Datos de Ubicacidn
Caxdad Departamenta Pais
PAMPLONA Norte de Santander Colombia
EMal
visiebieri2010@hotmai com
Estudios Secundarios.
Fecha de Terminacitn SHP.ICFES Tipo de Procba
01-12:2006 MUEVA

FORMULARIO DE
INSCRIPCION

NOTA: La siguiente imagen es el formulario de la inscripcion en linea la cual es un requisito de

cargue de los documentos.

Fecha del reporte 14-11-2024 17:22:05

Académico - Academusoft 4.0

Identificacion
1094279680
COLOMBIANA

Primer Nombre Segundo Nombre

Tipo de Documento
CEDULA DE CIUDADANIA

Inscripcién en Linea
Datos Personales
Lugar de Expedicion
PAMPLONA

Sexo
M

Primer Apellido Segundo Apeliido

YAN MANUEL VILLA SANDOVAL
Datos Generales
Libreta Militar No  Distrito Militar Etnia Tipo Estado Civil Estrato Circunscripcién SISBEN
Sanguineo
1094279680 35 A+ 3 2 NUEVO REGULAR sl
Fecha de Nacimiento Ciudad Nacimiento Departamento Pais
07-12-2000 PAMPLONA NORTE DE SANTANDER COLOMBIA
Ubicacion
Direccién Barrio Ciudad Departamento Pais
CALLE 16 15-08 MOLINOS DEL ZULIA 54518 54 cOo
Teléfono Residencia Teléfono Celular E-Mail

3167910373 3167910373

Caédigo Institucion Nombre Institucion

012609 INSTITUTO SUPERIOR DE
EDUCACION RURAL ISER
Idioma
Transaccion Unidad Regional

INSTITUTO SUPERIOR DE
EDUCACION RURAL ISER
PAMPLONA

00717903

En la misma ventana seleccionamos la
de estos.

ejemploinscripciones@gmail.com
Estudios Secundarios

Fecha de Terminacion SNP-ICFES Tipo de Prueba
30-11-2018 AC202345689785 NUEWVA
Idioma y Pasatiempo
Pasatiempo
Formularios
Ciudad Opcién Estado Periodo Numero
Formulario
TECNOLOGIA EN
GESTION DE REDES Y
PAMPLONA SISTEMAS 1 INSCRITO 2025 01 1250028
TELEINFORMATICOS
DIURNA

opcién Documentos de Inscripcion y procedemos al cargue
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Tipe de Documento
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBLANA
Libreta Mibtar No Distrito Militar

1094245651 35

Sexn Fecha de Nacimiento

M 06-05-1588

Direccibn
CALLE 16 15-08
Teléfono Residencia

3227032901

Cédigo Instrucion
012575

Datos Generales

Documento de Identidad

Mombres y Apellidos

1004245661 YAN MARUEL VILLAMIZAR MENDOZA
Etnia Tipo Sanguineo Estado Gl Estrato Circunscripcion SISBEN
A+ UNION LIBRE 2 NUEVD REGULAR sl
Ciudad Nacimiento Departamento Pais.
PAMPLONA NORTE DE SANTANDER COLOMBIA
Datos de Ubicacién
Bamo Ciudad Departamenio Pais
EL ZULlA PAMPLONA Norle de Santander Calombia
Teléfono Celular E-Mail
IET032901 wistebien2010@hotmail com
Estudios Secundarios
Nombre Instituciin Fecha de Terminacidn SNP-ICFES Tipo de Prueba
COLEGIO NACIONAL PROVINCIAL SAN JOSE 01-12-2006 ACO00000000000 NUEVA

Ref. de Pago

) THE 00711663

CENTRO TUTORIAL CUCUTA

Formularios Diligenciados

Unidad Regional

CUCUTA

Descargar Formato de Pago

Posteriormente, se debe seleccionar el archivo y se carga, uno a uno los documentos, hasta su

totalidad.

W Inscripcion en Linea
i Academuscft Académico

Merdi Aspirante - Inscripeidn en Linea - PREGRADO

Programa

sormat
TECHOLOGU EN GESTION DE REDES ¥ SS5TEMAS TELENFORMATICOS

Usstar Rogional
WETITUTO SUPERICR DE EDUCACIN FUSAL FSER PANPLONA

Selecclonar archive | Ningin archivo selscclnads

n archivo seleccionads

CARGAR DOCUMENTOS

hivo seleccionade
Sebeccionas archive | Ningin aichivo sekecinade

Seleccionar archive | Kingin archivo sekccinade

Finalizado el cargue de cada documento, se debe seleccionar la opcién Registrar, la cual nos

muestra una cuadro de dialogo, el cual pregunta si se esta seguro de realizar el registro, para
seguidamente, pulsar la opcion Aceptar.
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e B {Estd sequro que deseahgistrar los cambios —

Jomata Unidad Regional

D CON GANCHD LEGAIATOR FLASTICO Seleccionar archive | Ningin

Comprob
Seleccionar archive

REGISTRAR

NOTA: Cuando un documento queda mal cargado, es posible su eliminacién pulsando el icono de
la X en rojo, opcién que permite realizar un nuevo cargue.

Para continuar con su proceso de seleccién debe estar atento al correo electrénico registrado en el
formulario de inscripcién, donde debe llegar informacién de la prueba de competencias formativas
que debe presentar para ser admitido en la Institucién.

9. ANEXOS

No aplica.

10. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

No aplica.

11. HISTORIA DE MODIFICACIONES

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

15/10/2021 01 _Creamon_}del documento por adopcion de sistema de
informacion de apoyo para el proceso.
Actualizacién del procedimiento debido al ajuste de

01/08/2024 02 . : R
lineamientos institucionales.
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12/12/2024 03 Modificacion del documento debido al cambio de la pagina web

Institucional y del Sistema de Informacion soporte del proceso.
12. CONTROL DE CAMBIOS

Elaboro Aprobo

Nuwbia W T otina Pbuyz, Ménica Cnith %ala/iw,wa/ Obrit

Profesional Universitario adscrito al proceso Profesional Especializado adscrito al
de Admisiones, Registro y Control proceso de Direccionamiento Estratégico y
Académico Planeacion




